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※说明： 1、用户可以访问，http://www.gxcz.gov.cn/然后进入“广西政府采购网” http://222.216.4.8/IndexViewController.do?method=index。用户可使用原始用户名，密码默认为“123456”登录系统。
2、业务联系电话：0771-5331800 

技术支持电话：13257780599，18078195106
3、请在IE7或者IE8版浏览器上使用本系统

前言
为方便用户了解并熟悉公共服务平台的操作，我们编写《广西壮族自治区政府采购网系统操作手册》，使用户能够快速的掌握该系统的操作。
1. 运行环境
为运行本软件所要求的客户端最小配置： 

硬件：CPU：PⅣ，内存：512M，硬盘：40G

软件：Windows NT4、Internet Explorer（支持最低版本为7.0）
2. 系统操作
3.1打开IE浏览器： 
打开方式包括：

(1)在计算机桌面上找到[image: image1.png]


双击；

(2)在屏幕左下角[image: image2.png]. AR

’



旁，找到[image: image3.png]


单击；

(3)单击在屏幕左下角[image: image4.png]. AR

’



，在“程序”下，单击[image: image5.png]


；

3.1.1【Internet选项】常规设置 
启动IE后，为了更好的显示系统页面，建议对IE进行设置，如下图：在IE菜单栏中打开【工具】菜单，选择其下拉菜单中【Internet选项】，打开【Internet选项】对话框，
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（1） Internet 删除浏览历史记录

为保证系统信息的正确性，需要随时删除浏览历史记录，点击如下图中的【设置】按钮，可弹出【Internet临时文件和历史记录设置】的对话框，按图2进行设置。

[image: image7.png]RS ) | [#AZEE 6)

aEmpeeE o
I FIRIRR  Cookie \ RIFRIEDIRG

@2

mp R

ISR o)

[Z0) BEE
#E
p EREEBIE- RED

R
T EERREERERETAAR. BED

S0,
[(Feo || @sw || F#w®

TR ) |

wE

] [ ER®




[image: image8.png]Intemet BRI ATIHEEREE L)

Internet BEHSZIF
nternat Explorar B NEIELUBLUS
@ﬁggf plorer TFHEPIT  EXRANRIHEMIRIFLIBLUS

e
© bR ©)
TN Tnternet Explorer B (5)
Bzhw
MF @
225 - to2ann) @) B
250 zsomm)

| HEfE
€ Wsers\sumry\psDatalLocal Wi croso U indovs\Teapen
Tnternet Filas

| (EEEERw.. ) (EER0 | [ EEXEO

ks g

6E Internet Explorer RTFANIAIHEFIEDIRAIFRA -

FIEHRIFE A TR R () 2 =

WE





           图1                                                 图2
3.2用户登录
系统采用B/S架构，用户可以使用IE 7.0以上版本浏览器访问广西壮族自治区政府采购网，点击信息发布登录登录广西壮族自治区政府采购网后台发布采购公告信息。
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输入正确的用户账号、密码，点击登录。
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修改密码，点击页面上角的用户信息如图：
[image: image11.png]2012.10.28 23:47:51 admin iEH BT SRR,





然后再点击用户名“admin”完善个人用户信息及修改密码：
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3.3栏目管理
当前面的步骤完成以后，就进入了政府采购网的后台管理系统，我们可以通过后台系统发布公告信息。点击内容管理，选择发布信息，在发布信息栏目选项中选择需要发布的公告类型，点击新增。
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在出现的对话框中，按内容提示输入公告信息。需要注意的是，如果有多级栏目，则在父栏目下是不允许发布信息的。必须在子栏目下发布信息。否则会提示警告，不被允许操作。
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    点击下图红色矩形中图标，按操作即可上传图片发布图片新闻。
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点击保存，信息会自动提交给领导审核公告信息。
[image: image18.png]



3.4信息审核
需要审核公告信息时，选择信息审核，就会看到需要审核的信息。
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点击审核，就会出现需要审核公告信息的具体内容，已经填写审核意见的对话框。
[image: image20.png]



如果点击通过，公告信息就会提交到更上级领导审核，或者是直接发布到广西壮族自治区政府采购网前台网页显示。

3.5信息管理
用户可以信息管理查看到，已提交待审核、审核通过以及被退回的公告信息。
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