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广西政采软件技术有限公司 

2015年07月25日 主讲人：吉锋 



前言 
区本级政府采购管理交易系统是以“功能完善、资源共享、规范透明、安全高效”

为总体目标，独立运行、基础数据统一集中共享的大型网络化信息管理系统，不断

提高政府采购工作质量和效率，促进政府采购管理科学化精细化。具体包括五大功

能： 信息服务功能、监督管理功能、电子交易功能、决策支持功能、协作共享功能。 

从而最终实现政府采购计划管理，委托受理与任务分配业务流程，采购执行业务

主流程（电子招标、电子投标、电子开标、电子评标）、合同履约支付、质疑和投

诉处理流程、评审专家库管理等主要业务流程管理。 

系统共包括：采购计划管理系统、政府采购网、项目采购交易系统、网上商城采

购系统、综合监管系统、评审专家管理系统，电子招投标工具及电子评审系统共8大

子系统。 

本次培训主要涉及采购单位相关系统，包括：采购计划管理系统、网上商城采购

系统、政府采购网、项目采购交易系统共4个子系统。 



登录地址&技术支持 

采购计划管理系统（需VPN接入）地址：  
http://172.31.2.228:88 
政府采购网、项目采购交易系统、网上商城采
购系统访问地址: 
http://www.gxzfcg.gov.cn 

业务咨询电话： 
0771-5339851 （采购处刘科长） 

技术支持电话：0771-5331800 
VPN（加密狗）咨询： 
0771-5331982 
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3、机构管理与维护 

1、业务流程介绍 

4、常见问题总结 

一、采购计划管理系统 

2、查看、修改、收回、打印 
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采购计划编制流程

财政厅一级采购单位二级采购单位三级采购单位

经办人

初审/汇总采购计划

一级单位领导

审核采购计划

采购处经办人

初审采购计划
/

鉴别

经办人

申报采购计划

二级单位领导

审核采购计划

经办人

申报采购计划

三级单位领导

审核采购计划

经办人

申报采购计划

经办人

维护采购计划

经办人

维护采购计划

经办人

维护采购计划

采购处经办人

提出初审意见

采购处经办人

分配给各业务处室

编制预算

或

资金落实是 否

采购处领导

对下达的计划审核
采购处领导

分配审查

初审采购计划时可修改“组
织形式、采购方式、代理机

构”

金额有误可退回采购人
对无预算的计划分配到业务

处室

各业务处室-经办人

初审资金来源

各业务处室-领导

资金来源审定并返

回采购处

下达成功

各级采购人

查询采购计划、调整采购计划

1、申报计划页面，可选择“组织形式、采购方式、

采购代理机构”

2、审核不通过，采用“逐级退回”

3、如需“调整采购计划”，其前置条件是“计划已

下达”

4、调整计划的业务流程同申报流程

经办人

初审采购计划

下
达
成

功



6 



7 7 

3、机构管理与维护 

1、业务流程介绍 

4、常见问题总结 

一、采购计划管理系统 

2、查看、修改、收回、打印 
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1、查看采购计划 

2）查看采购计划审核流程，点击“查看计划条目明细”（灰色小铅笔） 
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1、查看采购计划 

3）查看采购计划审核进程，鼠标移至橙色小球上即可看到计划所处的节点 
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1、查看采购计划 

4）查看采购计划审批历史 
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1、查看采购计划 

5）查看采购计划审批历史 
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2、修改采购计划 

1）修改采购计划 



13 

2、修改采购计划 

2）修改采购计划条目 
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3、收回采购计划 

1）收回采购计划，上级岗位已审批的采购计划不能收回 
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3、收回采购计划 

2）收回采购计划 
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1）打印采购计划 

4、打印采购计划 
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4、打印采购计划 

2）打印、导出采购计划，打印简单审批历史 
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4、打印采购计划 

3）导出采购计划 
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4）导出采购计划 

4、打印采购计划 
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4、打印采购计划 

5）打印采购计划 
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4、打印采购计划 

6）打印采购计划 
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4、打印采购计划 

7）打印简单审批历史 
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4、打印采购计划 

8）打印简单审批历史 
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4、打印采购计划 

9）打印详细审批历史 
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4、打印采购计划 

10）打印计划条目详细审批历史 
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4、打印采购计划 

11）打印计划条目详细审批历史 
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3、机构管理与维护 

1、业务流程介绍 

4、常见问题总结 

一、采购计划管理系统 

2、查看、修改、收回、打印 
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五、机构管理与维护 

1、机构维护 

2、操作员管理 

3、账号管理 

4、个人信息维护 

一、采购计划管理系统 
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1、机构维护 

1）机构维护 

 

采购单位默认机构管理员账号登录，可以维护本单位机构基本
信息 
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1、机构维护 

2）机构基本信息维护 
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2、操作员管理 

1）机构管理员登录界面，点击“系统管理”进入下个功能页面操作 
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2、操作员管理 

2）新增、修改、删除：“系统管理”——“机构管理”——“操作员管理” 
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2、操作员管理 

3）新增操作员 
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2、操作员管理 

4）新增操作员，“开通账号” 
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3、账号管理 

1）机构管理员登录，点击“系统管理” 
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3、账号管理 

2）“系统管理”——“权限管理”——“账号管理” 
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3、账号管理 

3）新增账号 
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3、账号管理 

4）重置密码，密码重置后为111111 
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3、账号管理 

5）授权，采购单位角色：采购单位领导，采购单位经办人 
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3、账号管理 

6）授权，采购单位角色：采购单位领导，采购单位经办人 
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3、账号管理 

7）锁定/解锁 
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4、个人信息维护 

1）修改个人信息，所有的账号登录后，都可在“桌面”操作此功能 
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4、个人信息维护 

2）修改个人信息，修改个人密码 
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3、机构管理与维护 

1、业务流程介绍 

4、常见问题总结 

一、采购计划管理系统 

2、查看、修改、收回、打印 



45 

常见问题1、打印控件安装 

在计划管理系统中，若该次使用的计算机被用户第一次使用打印功能时，会
提示安装打印控件 
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常见问题1、打印控件安装 

打印控件安装步骤 
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常见问题1、打印控件安装 

出现打印控件安装成功后，重新进入到需打印的采购计划详情页面，地址栏下
会出现如下提示语 

注意：一定要运行加载项，否则打印控件不能正常使用 

运行加载项后，刷新页面，重新进入需打印的采购计划详情页面打印 
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常见问题2、导出采购计划异常 

问：在导出采购计划时，导出采购计划窗口一闪而过，无法导出。 

答：是IE浏览器的设置问题，可以将该网站添加到可信站点，并且调整一下
Internet选项中可信站点里的自定义级别设置，将里面的“使用弹出窗口阻止
程序”由原来的“启用”更改为“禁用”状态。 

 

IE浏览器菜单栏“工具”——“Internet选项” 

——安全——可信站点——站点 

——添加可信站点 

——自定义级别设置 
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常见问题3、界面显示不完全 

问：登录系统后发现，原来的侧栏、部分界面或有些原来的按钮显
示不出来。 

答：出现该问题后有两种解决问题思路。 

  1、查看浏览器的缩放级别是否正常，建议调至正常100%.    

         2、查看浏览器版本，看浏览器版本是否过低，系统支持IE7及其以上版本
浏览器，可在系统登录首页下载IE7浏览器安装包进行安装； 

 



50 

常见问题4、IP被锁定 

问：用户登录时，密码多次输入不正确后，提示IP被锁定不能登录。 

答：关闭浏览器，重新启动浏览器即可重新以正确方式登录。 
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常见问题5、密码忘记 

问：用户登录时，密码记不住了。 

答：可以使用单位机构管理员账号登录，重置密码；若为机构管理
员账号密码不记得则可以请上级单位机构管理员重置密码。 
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常见问题6、批量导入计划条目报错 

问：批量导入采购计划条目时报错。 

答：这是导入的计划表里面有错误，导入的计划表要严格按照系统
提供的模板制作。可能的出错原因有以下几点： 

1、某行“计量单位”列可能有漏填，计量单位是必填项； 

2、表中没有计划金额的资金来源处可能为空，没有金额时不能为空，
应填0； 

3、“参考型号规格或配置技术参数”列文字描述过多，系统中设定
最多不超过500字； 

4、删除了列或增加了列，列是固定的，不能增加。 
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常见问题7、计划调整不能保存或提交 

问：对审核通过的采购计划调整时，不能保存也不能提交。 

答：调整采购计划时，需要填写“调整原因”，它在对应的调整计
划条目里，并且是必填项，填写后就可以保存或提交了。 
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访问地址：www.gxzfcg.gov.cn  

二、网上商城采购系统 
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二、网上商城采购系统 

快捷登陆地址： www. gx z f cg .gov. cn : 83  或 者  

   h t tp : / /222 . 216 . 4 . 8 : 83  

http://www.gxzfcg.gov.cn:83/
http://222.216.4.8:83/
http://222.216.4.8:83/


前言 

系统初始化 基础数据入库 

商品品牌：目前约为300个 

商品分类参数 

商品分类：26类 

商品价格：约6000条 

商品发布：2466个 

目前签订协议供应商：159个 



57 

1 

商品入库流程 

供应商入库流程 

目 录 

2 

商品直购流程 3 

商品竞价流程 4 

异常处理流程 5 



1 .供应商入库流程 

提交入库资料 

供应商库 

供应商 监管机构 供应商库 
1、供应商在注册时，可选择：

“是否本地企业”； 

2、公示期为5天（日历日）； 

3、需实名提交书面异议资料

到采购监管单位； 

4、初次注册供应商，请注意： 

   （1）公示期无异议的供应

商自动进入供应商库； 

   （2）有异议的供应商需经

过相关单位核实后，进行处理； 

 情况属实的，根据情况进行处

理（不予注册，退回）； 

 情况不属实的，须补充资料并

说明后再次进行公示。 

核实 

资料 

公  示 

异议 

处理 

不属实 

属实（不予注册，退回） 

不属实 

属实 

有异议 

无异议 



2. 商品入库流程 

商品分类维护 

代理机构 监管机构 供应商 

商品品牌维护 

商品参数维护 

商品品牌
审核 

商品审核 

行情审核 

商品维护 

商品入库 维护行情 

显示商品行情 



3 .商品直购流程 



4 .商品竞价/议价流程 
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5. 商品竞价/议价异常处理流程 
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三、项目采购交易系统 

访问地址：www.gxzfcg.gov.cn  



64 

快捷登陆地址： www. gx z f cg .gov. cn : 82  或 者  

   h t tp : / /222 . 216 . 4 . 8 : 82  

三、项目采购交易系统 

www.gxzfcg.gov.cn:82
www.gxzfcg.gov.cn:82
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三、项目采购交易系统-项目执行流程 
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三、项目采购交易系统 

系 统 主 界 面 ：  



68 

三、项目采购交易系统 

操 作 手 册 下 载 地 下 ： www. gx zf cg . go v. cn - 首 页 - 下 载 专 区  

http://www.gxzfcg.gov.cn-/
http://www.gxzfcg.gov.cn-/
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四、政府采购网 

公 告 普 通 搜 索 ：  
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四、政府采购网 

公 告 高 级 搜 索 ：  
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四、政府采购网 

合 同 公 告 界 面 ：  
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四、政府采购网 

合 同 公 告 搜 索 ：  
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业务咨询电话：0771-5339851  
 
技术支持电话：0771-5331800 
 
VPN（加密狗）咨询：0771-5331982 

相关支持联系方式 



谢 谢 
感谢聆听！  


