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广西壮族自治区财政厅关于规范我区政府采购代理机构名录登记和信息管理
有关工作的通知
各政府采购社会代理机构：                            
为加强政府采购代理机构监督管理，规范政府采购代理机构名录登记工作，根据《财政部关于印发<政府采购代理机构管理暂行办法>的通知》（财库〔2018〕2号）（以下简称《暂行办法》）和《关于做好政府采购代理机构名录登记有关工作的通知》（财办库〔2018〕28号）等规定，自治区财政厅将对工商注册地在广西的政府采购代理机构和工商注册地在外省来广西境内开展政府采购业务的政府采购代理机构的情况进行全面清理，规范政府采购代理机构名录登记和管理工作，现就有关事项通知如下：

一、代理机构实行名录登记管理和有关要求
（一）工商注册地在广西的政府采购代理机构名录登记要求
代理机构工商注册地在广西,并在广西从事政府采购代理业务的，应当通过中国政府采购网省级分网—广西壮族自治区政府采购网（网址：http://www.gxzfcg.gov.cn/）上进行名录登记,在“注册”专栏注册账号并填写基本信息，并承诺对信息真实性负责，在名录登记中以统一社会信用代码作为代理机构唯一标识。总公司已完成名录登记的,分公司无需重复登记。并由总公司提交以下资料：

    1.机构基本信息。代理机构名称、统一社会信用代码、办公场所地址、联系电话等机构信息等。信息填报途径：登录广西壮族自治区政府采购网→采购项目交易系统→用户注册→取得登录帐号和密码→在机构管理“完善资料”模块中填写和提交上传相关材料（如，机构营业执照、开户许可证、法人身份证明等资料）。
2.人员要求。法定代表人及专职从业人员有效身份证明等个人信息。主要包括：专职人员有效身份证（含法定代表人）、职称证（如有）、劳动合同、社保部门出具并加盖公章最近一个月的专职人员交纳社保名册、省级以上财政部门或其委托单位出具的人员培训证书或者培训证明（如有）。登记提交专职人员不得少于5人，专职人员是指与单位签订劳动合同，并由本单位交纳社会养老保险（不包括退休、外聘、兼职人员），熟悉政府采购法律法规、具备编制采购文件和组织采购活动等相应能力的人员（不包括财务、行政等非业务人员）。信息填报途径：登录广西壮族自治区政府采购网→采购项目交易系统→登录后在机构管理“完善资料”模块中→人员信息，在人员信息页面上传专职人员有效身份证、职称证、缴纳社保证明、培训证书等。　　
3.内部监督管理制度。应提供采购规程、信息发布管理、质量控制、风险控制、岗位职责、质疑处理、内部培训、档案管理等制度。信息填报途径：登录广西壮族自治区政府采购网→采购项目交易系统→登录后在机构管理“完善资料”模块中→机构基本证照→其他，在基本证照页面的其他处上传机构的内部监督管理制度。
4.场所要求。在自有场所组织评审工作的，应当提供评审场所地址、监控设备设施情况。要求应具备固定的营业场所、开标评标场所，应提供开标评标场所地址、自有房产证明或租赁合同，监控设备设施情况，应提供相应的场所照片、图片等证明材料。
各级人民政府要求政府采购项目的招标项目及非招标项目全部进入公共资源集中交易的，请提供进入本级公共资源集中交易的相关文件复印件，可不需要提供开标评标场所材料；如果仅要求政府采购招标项目进场交易，非招标项目不要求进场交易的，应当按要求提供评审场所、监控设备设施情况的材料。
自治区财政厅将根据各代理机构申请代理区域和具备场所（或提供文件）情况，明确其在广西代理政府采购业务范围区域。总公司或分公司最多在一个地区只提供一个发布相关政府采购管理信息发布、专家抽取等操作权限的用户密钥认证登录（CA登录）。信息填报途径：登录广西壮族自治区政府采购网→采购项目交易系统→登录后在机构管理“完善资料”模块中→机构基本证照→其他，在机构基本证照页面的其他处上传机构的开标评标场所的房产证明或租赁合同、开标评标场所的图片、开标评标场所监控设备设施图片。
5.分公司要求。代理机构总公司在从业地设立分支机构（分公司）的，应当以总公司名义开展业务，总公司必须提供授权明确对分公司在广西区域内所有承接政府采购业务等的相关事项承担全部责任。分公司在广西区域代理政府采购业务、信息发布、投标保证金等出现问题由总公司承担；存在违规违纪情形的统一对总公司进行记录和处罚。
6.申请承诺书。代理机构应提交申请承诺书。声明最近三年在经营活动中无重大违法记录，承诺在广西境内开展政府采购业务时，遵守《政府采购法》及相关法规制度规定、广西壮族自治区政府采购相关政策规定。信息填报途径：登录广西壮族自治区政府采购网→采购项目交易系统→登录后在机构管理“完善资料”模块中→诚信证明，在诚信证明页面上传机构的申请承诺书。
（二）工商注册地在广西壮族自治区区域以外的政府采购代理机构来广西执业的备案要求
已按财政部《政府采购代理机构管理暂行办法》要求在注册地所属中国政府采购网分网进行名录登记，拟在广西开展政府采购代理业务的代理机构，不需要重复提交登记材料，不强制要求其在从业地设立分支机构。但要求提交以下备案材料：
1.场所证明材料。提交公司在广西开展业务区域具备独立办公场所、代理政府采购业务所必需的办公条件、必要的评审场地和录音录像等监控设备设施的材料。要求应具备固定的营业场所、开标评标场所，应提供开标评标场所地址、自有房产证明或租赁合同，监控设备设施情况，应提供相应的场所照片、图片等证明材料。对开标评标场所各级人民政府要求政府采购项目的招标项目及非招标项目全部进入公共资源集中交易的，应提供进入本级公共资源集中交易的相关文件复印件，可不需要提供开标评标场所；如果仅要求招标项目进场交易，对非招标不要求进场交易的，应当提供评审场所地址、监控设备设施情况的材料。信息填报途径：登录广西壮族自治区政府采购网→采购项目交易系统→备案管理→取得登录帐号和密码→登录后在机构管理“完善资料”模块中→机构基本证照→其他，在机构基本证照页面其他处上传：（1）机构的开标评标场所的房产证明或租赁合同；（2）开标评标场所的图片；（3）开标评标场所监控设备设施图片；（4）代理机构在其注册地所属中国政府采购网分网登记通过的截图。
2.授权书。总公司在从业地设立分支机构（分公司）的，应当以总公司名义开展业务，分公司必须提供总公司授权书，授权书要明确对分公司在广西区域内所有承接政府采购业务等的相关事项承担全部责任。分公司在广西区域代理政府采购业务、信息发布、投标保证金等存在问题的由总公司承担；存在违规违纪情形的对总公司进行记录和处罚。总公司在从业地设立分支机构（分公司）的只提供一个相关政府采购管理交易信息发布、专家抽取等操作权限用户密钥认证登录（CA登录）。信息填报途径：登录广西壮族自治区政府采购网→采购项目交易系统→登录后在机构管理“完善资料”模块→诚信证明，在诚信证明页面上传机构的授权书。
3.申请承诺书。提交申请承诺书，声明公司最近三年在经营活动中无重大违法记录，承诺在广西境内开展政府采购业务时，遵守《政府采购法》及相关法规制度规定、广西壮族自治区有关政府采购相关政策规定。信息填报途径：登录广西壮族自治区政府采购网→采购项目交易系统→登录后在机构管理“完善资料”模块→诚信证明，在诚信证明页面上传机构的申请承诺书。

目前由于外省备案需要对系统进行完善，在未实现在广西政府采购网网上备案前，请各机构提交纸质备案材料到广西财政厅政府采购监督管理处备案，待实现网上备案后将通知各机构在网上上传相关备案资料。
（三）代理机构登记信息发生变更及政府采购信息发布要求
1.登记信息变更。已按本通知要求完成登记和要求的采购代理机构，登记信息发生变更的，代理机构应当在信息变更之日起10个工作日内自行更新。登记信息不真实或更新不及时的，将视情况列入不良行为名单或暂停一定期限相关政府采购管理交易信息发布、专家抽取等操作权限。
2.信息发布。在广西区域开展政府采购业务的代理机构，必须严格遵守政府采购信息发布相关要求。非政府采购项目或非政府采购信息不得擅自在广西壮族自治区政府采购网上发布，特殊情况要经各级市级以上财政部门核准后才能发布。
各级财政部门检查发现擅自在广西政府采购网上发布非政府采购信息的，将视情况列入不良行为名单或暂停一定期限相关政府采购管理交易信息发布、专家抽取等操作权限。
二、对不符合从业条件的代理机构进行全面清理
(一) 对截至2018年5月1未按时在中国政府采购网和广西壮族自治区政府采购网补充完善登记信息的代理机构, 将退回其在“中国政府采购网”广西分网的名录登记，注销其在“广西壮族自治区政府采购网”发布政府采购信息的账号和专家抽取等操作权限，不得代理政府采购业务。
   （二）没有独立承担民事责任能力的分支机构不能从事政府采购代理业务，2018年5月1日起将清理退回其在“中国政府采购网”广西分网的名录登记，注销其在“广西壮族自治区政府采购网”发布政府采购信息的账号等。
   （三）工商注册地在广西已注册登记的代理机构，应及时在“中国政府采购网—广西分网”按本通知“一、...（一）工商注册地在广西的社会中介机构名录登记要求”的要求，尽快在广西政府采购网上补充完善材料“专职人员名单”、上传培训证书或培训证明。对截至2018年5月1日仍不满足上述人员条件的代理机构，将退回其在“中国政府采购网”广西分网的名录登记，注销其在“广西壮族自治区政府采购网”发布政府采购信息的账号和专家抽取等操作权限，不得代理政府采购业务。

    （四）工商注册地在广西区域以外并已在所属中国政府采购分网名录登记管理来广西执业的代理机构，请按本通知“一、...（二）工商注册地在广西壮族自治区区域以外的政府采购代理机构来广西执业的备案要求”的要求，提交相关备案资料和完善相关手续。
（五）自治区财政厅将对在广西开展政府采购代理业务的所有代理机构（含外省备案的代理机构）开展全面监督检查，对检查发现不符合《暂行办法》及本通知规定从业条件的代理机构，一律注销其在“广西壮族自治区政府采购网”发布政府采购信息的账号和专家抽取等操作权限，在广西登记的代理机构还将同时从“中国政府采购网”广西分网予以退回，不得代理我区政府采购业务。代理机构未及时更新公司信息的，监督检查时将视为登记虚假信息予以处理处罚。
    三、规范政府采购代理机构信息发布

为进一步规范我区政府采购信息公告行为，确保广西壮族自治区政府采购网的信息安全，从2018年5月1日起我厅将对在广西壮族自治区政府采购网发布信息的用户启用密钥认证登录（CA登录）。

（一）密钥办理

请所有已在广西壮族自治区政府采购网注册或外省备案的代理机构于本通知印发之日起至2018年5月1日前，提交《财政数字证书申请表》（附件）及个人身份证复印件1份至广西壮族自治区财政厅政府采购监督管理处办理密钥，密钥为统一制发的财政部门证书密钥。财政部门证书密钥的使用手册和管理办法均可在广西壮族自治区财政网（www.gxcz.gov.cn）下载专区下载，请参照使用手册和管理办法使用和执行。
    2018年5月1日起，广西壮族自治区政府采购网将不再使用密码登陆公告系统，届时未领取密钥的代理机构将不能发布相关公告。
   （二）信息发布管理要求。
    1.制定政府采购信息发布内部管理制度。

   各代理机构要高度重视政府采购信息发布工作，加强对政府采购信息发布安全管理，严格遵守政府采购信息发布相关要求；各代理机构要制定政府采购信息发布内部管理制度，完善信息发布要求和严格审核内部管理，实行发布与审核相互监督和制约机制，明确发布信息责任。对出现乱发布行为，财政部门将严格追究机构责任。

    2. 实行统一政府采购项目编号规则

采购项目的编号由“行政区划名称+政府采购+年份+采购方式+项目属性+序列号+采购代理机构名称”共七个部分组成。即代表广西壮族自治区行政区划名称的拼音简写、政府采购、年份、采购方式、类别、序列号、代表采购代理机构名称的四个拼音简写等七部分依次排列组成：
	行政区划两个汉字第一个字母拼音简写
	政府采购
	年份（如2018）
	采购方式
	项目属性
	序列号（00001-99999）
	代理机构名称两个汉字拼音第一个字母简写

	自治区本级
	GX
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	南宁市
	NN
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX 

	柳州市
	LZ
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	桂林市
	GL
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	梧州市
	WZ
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	北海市
	BH
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	防城港市
	FC
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	钦州市
	QZ
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	贵港市
	GG
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	玉林市
	YL
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	百色市
	BS
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务

	00001
	XXXX

	贺州市
	HZ
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	河池市
	HC
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	来宾市
	LB
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX

	崇左市
	CZ
	ZC
	2018
	G、Y、J、X、C、D
	1、货物

2、工程

3、服务
	00001
	XXXX


编号示例：

 2018年自治区本级政府公开招标的货物类项目，其采购文件第一个编号为：GXZC2018-G1-00001-XXXX。说明如下：  

（1）自治区本级政府采购项目用“GX”表示行政区划名称拼音简写。

（2）ZC表示政府采购项目。

（3）年份：用四位阿拉伯数字表示招标文件编写的年份

（4）采购方式：用代表采购方式的第一个汉语拼音大写字母表示，如：G表示公开招标；Y表示邀请招标；J表示竞争性谈判采购；X表示询价采购；C表示竞争性磋商采购；D表示单一来源采购等。

（5）项目属性：用阿拉伯数字1、2、3分别表示货物、工程和服务类。

（6）序列号：采用五位阿拉伯数字（00001-99999）表示政府采购项目的顺序号。该序列号自治区本级在广西政府采购网发布信息时自动生成；各市县财政部门负责本地区按总的编号规则作出具体规定，并明确生成采购文件统一编排的方式。

   （7）采购代理机构自行选取能代表本机构的四个汉语拼音字母简写。
    3.加强政府采购信息发布监督管理。
    各级财政部门要加强对政府采购信息发布监督管理，对非政府采购项目或非政府采购信息不得擅自在广西壮族自治区政府采购网上发布，非政府采购项目不得使用政府采购项目编号发布信息，各级财政部门发现擅自在广西政府采购网上发布非政府采购信息的，发现一起查处一起，并按规定进行处理。
    附件：财政数字证书申请表
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附件

财政数字证书申请表
	以下内容由申请人填写

	申请人姓名
	
	固定电话
	

	身份证号码
	                                   
	移动电话
	

	单位名称
	
	部门名称
	

	单位地址
	
	邮政编码
	

	财政业务系统
	[  ] 单位帐 [  ] 国库支付 [  ] 非税收入收缴 [  ] 工资统发 [  ] 其他系统

	网络接入情况
	[  ] 光纤专线        [  ] VPN方式     

	个  人
声  明

确  认
	本人在申请财政数字证书时，对提交的鉴证材料和注册信息作如下声明：
本人保证提交给自治区财政厅的所有信息及鉴证材料（用户的个人信息，包括身份证复印件）均真实有效，并愿意对因提交虚假信息和虚假材料而引起的任何纠纷和后果承担法律责任。 

签字：                      申请日期：      年    月    日

	以下内容由申请人所在单位填写

	单位意见
（签字盖章）
	经确认，证书申请人所提交材料真实、完整、有效。同意申请。
单位（盖章）：                   财务负责人（签字）：             

	以下内容由主管部门填写

	主管部门意见（盖章）
	

	以下内容由自治区财政厅填写

	自治区财政厅（主管处）意见
	

	处理结果
	


填表说明：
1、本申请表申请者填写部分均为必填项；2、本申请表不得涂改，涂改无效，请认真填写；3、证书申请者必须向自治区财政厅提交1份身份证复印件；4、咨询电话：0771-5323268 ，5331800。
公开方式：主动公开
 抄送：各市县财政局。
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